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Domov u studanky

ODBORNOST A POROZUMENI

VYZVA K PODANI NABIDKY

v souladu s metodickym pokynem o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
pro pfispévkové organizace zfizené Pardubickym krajem.

Jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu - neni aplikovan Zakon o zadavani
vefejnych zakazek €. 134/2016 Sb. (dale jen ZZVZ), s vyjimkou § 6. Ostatni
ustanoveni ZZVZ a terminologie jsou pouzity podpurné a je-li uvedeno, téz

pfimérené.

Domov u studanky
zastoupeny: feditelkou Mgr. Jitkou Berankovou

vyzyva
k podani nabidky a k prokazani spinéni kvalifikace na plnéni vefejné zakazky malého
rozsahu na:

»Vvedeni u€etnictvi od 1. 10. 2022 do 31. 03. 2024“

1) Identifika€ni udaje verejného zadavatele

Nazev: Domov u studanky

Sidlo: Anenska Studanka 41, 563 01 Lanskroun
Pravni forma: pfispévkova organizace

IC: 00854310

Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele: Mgr. Jitka Berankova, feditelka
tel.: 465 507 700, 606 618 955 e-mail: info@domust.cz

2) Predmét verejné zakazky

Predmétem vefejné zakazky je poskytnuti vedeni ucetnictvi ve smyslu dodrZovani zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, dodrzovani ucetnich standardu a dalSich pravnich predpisu.

Dodavatel bude v ramci vedeni u€etnictvi provadét:

— komplexni vedeni u(cCetnictvi organizace a souvisejici dokumentace v hlavni
a doplikové Cinnosti organizace, zpracovani pfislusnych dafnovych pfiznani, statickych
hlaseni a vykazd,

— stanovovani finanéni strategie organizace, provadéni finan¢nich operaci, koordinace
financnich aktivit a zajiStovani rovnovahy ve zdrojich a potfebach organizace,

— hospodarné a ucelné vyuzivani finan¢nich prostfedkl ze vSech zdroju organizace,

— zpracovani zadosti o dotace, vedeni financnich prostfedk(l z dotaci a jejich fadné
vyuctovani,

— zpracovani rozborl hospodareni,


mailto:info@domust.cz

— zpracovani ekonomickych odbornych podkladd pro jednani a rozhodovani organizace,
— zabezpeceni inventarizace veSkerého majetku,
— zajiStovani spravy majetku kraje pfedaného k hospodareni a majetku organizace,
— spolutcast na zajistovani ukoll podle zakona €. 320/2001 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpisu,
o finanéni kontrole ve vefejné sprave, zajisténi kontrol hospodafeni a odmérovani,
— tvorba a aktualizace vnitinich smérnic organizace ekonomického charakteru.

3) Klasifikace predmétu verejné zakazky

Hlavni popis CpPV
Vedeni ucetnictvi 79211100-7
Sestavovani finan¢nich vykazi 79211200-8

4) Termin poskytnuti sluzeb

Datum zahajeni sluzeb: 1. 10. 2022
Datum ukondéeni sluzeb: 31. 03. 2024

5) Misto plnéni verejné zakazky

Mistem plnéni této verejné zakazky je sidlo zadavatele nebo po dohodé sidlo dodavatele.

6) Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladana hodnota vefejné zakazky je 450.000,- K& bez DPH.

7) Priubéh zadavaciho fizeni

Po uplynuti |haty pro podani nabidek zadavatel otevie podané obalky a posoudi splnéni
kvalifikace dodavatell podle této vyzvy, ktefi podali nabidku v tomto zadavacim fizeni.
Dodavatele, ktefi kvalifikaci nesplni, vylouci ze zadavaciho fizeni, o ¢emz budou informovani.
Dodavatel, jehoz nabidka bude vybrana, bude zadavatelem vyzvan k uzavieni smlouvy.

V pfipadé, zZe takto vybrany dodavatel odmitne se zadavatelem uzavfit shora uvedenou

smlouvu, vyzve zadavatel k uzavfeni této smlouvy dodavatele, jehoz nabidka se umistila
v celkovém poradi za vybranym dodavatelem, ktery odmitl uzavfit tuto smlouvu.

8) Pozadavky zadavatele na prokazani kvalifikace

a) Prokézéani zéakladni zpusobilosti

Zakazku muze plnit dodavatel, ktery:

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim vybérového fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny €in uvedeny v pfiloze €. 3 k zakonu €. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni nebo obdobny trestny ¢€in podle pravniho
fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihliZi; je-li dodavatelem
pravnicka osoba, musi podminku podle tohoto odstavce splfiovat tato pravnicka osoba a
zaroven kazdy ¢len statutarniho organu; je-li ¢lenem statutarniho organu dodavatele
pravnicka osoba, musi podminku podle tohoto odstavce splfiovat tato pravnicka osoba,
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kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby a osoba zastupuijici tuto pravnickou
osobu v statutarnim organu dodavatele,

nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny i
nesplatny danovy nedoplatek,

neméa v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny i nesplatny nedoplatek na
pojistném nebo na penale na verejné zdravotni pojisténi,

neméa v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny i nesplatny nedoplatek na
pojistném nebo na penale na socialni zabezpe€eni a prispévku na statni politiku
zameéstnanosti,

neni v likvidaci, proti némuz nebylo vydano rozhodnuti o upadku, vi¢i némuz nebyla
nafizena nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné situaci podle
pravniho fadu zemé sidla dodavatele,

neni obchodni spoleCnosti, ve které vefejny funkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zak.
€. 159/2006 Sb., o stfetu zajma, v platném znéni nebo jim ovladana osoba vlastni podil
pFedstavujici alespon 25 % ucasti spole¢nika v obchodni spole¢nosti,

neprokazuje kvalifikaci prostfednictvim osoby uvedené v bodé f).

prokazani splnéni tohoto predpokladu vyZaduje zadavatel predlozeni cestného

prohlaseni dodavatele podepsaného osobou opravnénou jednat za dodavatele. Zadavatel
nabizi dodavateli ke spInéni tohoto pozadavku vzorové ¢estné prohlaseni, které tvofi pfilohu
C. 2 této vyzvy.

b) Prokazani profesni zplsobilosti

Dodavatel je povinen k prokazani profesni zpusobilosti predlozit:

— vypis z zivnostenského rejstfiku prokazujici podnikatelské opravnéni odpovidajici
pfedmétu verejné zakazky,

— vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, €i vypis zjiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan.

Vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném uchaze¢ zapsan, €i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni uchaze€ zapsan, a doklad o opravnéni k podnikani postaci
predlozit v prosté fotokopii s tim, Ze vypis z obchodniho rejstfiku nesmi byt starsi 90
kalendarnich dna.

Dodavatel, ktery neni zapsan do obchodniho rejstfiku, dolozi prostou kopii opravnéni
k podnikani, zniz bude ziejme, Ze je opravnén jednat za smluvni stranu (napf.
zfizovaci listina, stanovy, doklad o pfidéleni IC apod.).

c) Prokazani technické zpusobilosti

Dodavatel musi splnit technické kvalifikacni pfedpoklady. Technické kvalifikacni
predpoklady splfiuje dodavatel, ktery:
— dolozi seznam osob, které se budou podilet na plnéni vefejné zakazky. Dodavatel
jmenovité uvede minimalné jednu osobu, ktera splfiuje nasledujici pozadavky:
o stfedoskolské vzdélani zakonCené maturitni zkouSkou Ci vysokoSkolské
vzdélani ekonomického sméru,
odborna praxe min. 5 let,
odborna znalost ucetnictvi,
orientace v dafiovych pfedpisech,
zkusSenost s dotacemi a riznymi zdroji financovani,
trestni a moralni bezuhonnost.

O O O O O

Dodavatel prokazuje spinéni technickych kvalifikaénich pfedpokladl predlozenim:



9)

— Cestného prohlaseni, jehoz soucasti bude strukturovany profesni Zivotopis osoby
S pozadavky uvedenymi v pfedchozim bodé.

Pozadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny

Zadavatel pozaduje, aby dodavatel predlozil cenovou nabidku dle jeho ceniku za jednotlivé
ucetni operace. Zadavatel souCasné pozaduje, aby v nabidce byla nabidkova cena uvedena
absolutni ¢astkou v Eeskych korunach bez DPH, vyse DPH a celkova cena véetné DPH.

Nabidkova cena bude zahrnovat veSkeré naklady spojené s realizaci vefejné zakazky.

10) Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

Pozadavky na zpracovani nabidky

a)
b)
c)

Nabidka musi byt zpracovana vyhradné v Ceském jazyce.
Nabidka bude zadavateli podana v jednom originalnim vyhotoveni.
Nabidka musi byt podepsana opravnénym zastupcem dodavatele.

Nabidka bude zadavateli prfedlozena v této strukture:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
9)

uvodni list nabidky (identifikaéni udaje dodavatele — jméno / nazev, sidlo / misto
podnikani, kontaktni adresa, ICO, DIC, bylo-li pfidéleno, telefon, e-mail, osoba
opravnéna jednat jménem ucastnika (statutarni organ) a bankovni spojeni s uvedenim
Gisla uctu,

vyplnény ,Kryci list nabidky“ (viz pfiloha €. 1),

Cestné prohlaseni prokazujici splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladd (viz
pfiloha €. 2),

doklady prokazujici splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladd,

doklady prokazujici spinéni technickych kvalifikacnich pfedpokladd,

nabidkova cena stanovena dle bodu 10,

vyplnény navrh smlouvy o spolupraci podepsany osobou opravnénou jednat jménem
nebo za dodavatele (viz pfiloha €. 3),

Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni u€astnika o uplnosti a pravdivosti nabidky
a souhlas se zadanim a s podminkami tohoto vybé&rového Fizeni.

11) Podani nabidek

Nabidky se posilaji pisemné v listinné podobé zalozené v uzaviené a neporusSené
obalce na adresu Domov u studanky, Anenska Studanka 41, 563 01 LanSkroun ve
Ihaté pro podani nabidek, tj. nejpozdéji do 23. zari 2022 do 14 hodin.

Nabidka musi byt podana v obalce oznaené nazvem vefejné zakazky:
,Vedeni ucetnictvi od 1. 10. 2022 do 31. 3. 2024 a oznacenim ,,Neotvirat®

Bude-li nabidka dodavatele zadavateli doru€ena po Ihaté pro podani nabidek,
zadavatel bezodkladné vyrozumi dodavatele o tom, Ze jeho nabidka byla podana po
uplynuti IhGty pro podani nabidek, a nebude posuzovana ani hodnocena.

12) Hodnotici kritéria




Zadavatel bude hodnotit celkovou nabidkovou cenu v K& bez DPH, proto zadavatel upozorfiuje
uCastnika na fadné vypInéni nabidkové ceny do Kryciho listu v poZzadované strukture.

Poradi nabidek bude sestaveno podle vySe nabidkové ceny tak, Ze na prvnim misté bude

poslednim misté pak nabidka s nejvy$Si nabidkovou cenou.

13) Otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obalek s podanymi nabidkami probéhne ihned po uplynuti IhGty pro podani nabidek.

Komise pro otevirani obalek s nabidkami povéfena zadavatelem otevira obalky dle data
doruceni.

Ugastnik Fizeni, ktery poda nabidku, jeZz nesplfiuje podminky vyzvy, bude vylouden pro

nesplnéni podminek vyzvy. Zadavatel odeSle bezodkladné ucastnikovi vybérového fizeni
oznameni o jeho vylouceni s odivodnénim.

14) Soucinnost pfi uzavieni smlouvy

Zadavatel po zvoleni vhodného dodavatele doplni navrh smlouvy o chybéjici udaje, v souladu
s nabidkou, a zasSle smlouvu v listinné podobé a pozadovaném poctu vytiski k podpisu
dodavateli. Vybrany dodavatel ve lhaté 7 pracovnich dnl od obdrzeni smlouvy odesle
podepsanou smlouvu zpét zadavateli.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pfi neposkytnuti fadné soucinnosti k uzavieni smlouvy vylougit
ucastnika z vybérového fizeni.

15) Zavéreéna ustanoveni, prava a vyhrady zadavatele

Podanou nabidku nelze ménit.

Zadavatel upozorfiuje ulastnika, ze vybrany dodavatel je dle ust. § 2 pism. e) zakona ¢&.
320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole, osobou povinnou spolupusobit pfi vykonu finanéni kontroly.

Zadavatel nepfipousti podani nabidek na ¢aste¢né pInéni pfedmétu verejné zakazky.

Uchaze€ v nabidce vyslovné uvede kontaktni adresu pro pisemny styk. Nebude-li na této
adrese doporucena zasilka uchazeCem prevzata, bude povazovana za doru¢enou.

Kazdy uchazec je povinen pifed podanim nabidky vyjasnit si vSechny nejasnosti. Bere zaroven
na védomi, Ze nedostateéna informovanost nebo mylné chapani ustanoveni a udaji ho
neopravnuji pozadovat dodate¢nou uhradu nakladi nebo zvySeni ceny plnéni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo

o zrusSit zadavaci fizeni bez uvedeni duvodu, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy,

o nevracet podané nabidky,

o upresnit podminky zakazky,

o vylouCit ze soutéze dodavatele, jehoz nabidka nebude splfiovat podminky stanovené
ve vyzve,

o vyzadat si od dodavatele pisemné doplnéni nabidky a ovéfit si informace uvedené

dodavatelem v nabidce,

o nehradit naklady, které dodavateli vznikly v souvislosti s podanim nabidky,

o uzavfit smlouvu s dodavatelem, ktery se umisti jako druhy v poradi, pokud vitézny
dodavatel odmitne poskytnout potfebnou soucinnost vedouci k uzavieni smlouvy nebo
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s dodavatelem, ktery se umisti jako tfeti v pofadi, pokud v pofadi druhy dodavatel
odmitne poskytnout potfebnou soucinnost vedouci k uzavieni smlouvy.

16) Seznam priloh

1) Priloha €. 1 — Kryci list nabidky
2) Priloha &. 2 — Cestné prohlaseni o splnéni zakladnich kvalifikadnich predpoklad

3) Pfiloha €. 3 — Navrh smlouvy

A A . , , Digitalné podepsal Mgr. Jitka
V Anenské Studance dne 09. 09. 2022 Mgr. Jitka Berankové seinkos
Datum: 2022.09.09 12:39:13 +02'00'

Mgr. Jitka Berankova
feditelka
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