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Pardubický kraj 
Komenského náměstí 125, 532 11 Pardubice 

 

SpKrÚ 79455/2018 
 

VÝZVA 
k podání nabídky 

 

Zadavatel tímto vyzývá k podání nabídky na veřejnou zakázku malého rozsahu 
 

Administrace veřejných zakázek zadávaných  
Pardubickým krajem III 

 

P18V00000348 
 

 
1. Identifikační údaje zadavatele 
Název:   Pardubický kraj 
Právní forma:  veřejnoprávní korporace 
Sídlo:   Komenského náměstí 125, 532 11 Pardubice 
IČ:   70892822 
Zastoupen: JUDr. Martinem Netolickým, Ph.D., hejtmanem 
Kontaktní osoba: Mgr. Pavel Semerád 
   tel.: 466 026 635, e-mail: pavel.semerad@pardubickykraj.cz 

 
2. Informace o druhu, předmětu a hodnotě veřejné zakázky 
2.1 Jedná se o veřejnou zakázku malého rozsahu na služby, jejímž předmětem je výkon 

činnosti administrátora zadávacích řízení jako smluvního zastoupení zadavatele ve 
smyslu ust. § 43 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek (dále jen 
„zákon“) u vybraných veřejných zakázek. 

 Předmětem plnění je zejména uveřejňování dokumentů v zadávacím řízení, 
komunikace s dodavateli, příprava podkladů pro jednání komisí zadavatele a formální 
zpracování výsledků jejich jednání, zajištění součinnosti vybraného dodavatele 
k podpisu smlouvy a příp. též spolupráce se zadavatelem při vyřizování námitek a 
v rámci řízení u orgánu dohledu. 

 Zadavatel v zadávacích řízeních preferuje postup hodnocení nabídek ve fázi před 
posouzením splnění podmínek účasti, které bude obvykle provedeno pouze 
u každého vybraného dodavatele. 

 Zadavatel používá k příjmu elektronických nabídek elektronický nástroj v prostředí 
profilu zadavatele (E-ZAK) dostupný na https://zakazky.pardubickykraj.cz/. 

2.2 Podmínky plnění jsou určeny přiloženými návrhy mandátních smluv (přílohy č. 2 a 3 
výzvy). 

mailto:pavel.semerad@pardubickykraj.cz
https://zakazky.pardubickykraj.cz/
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2.3 Jedná se o veřejnou zakázku malého rozsahu, jejíž zadávání nepodléhá zákonu, 
vyjma povinnosti zadavatele postupovat v souladu se zásadami transparentnosti, 
přiměřenosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace. 

2.4 Zadavatel rozhodl o neuveřejnění předpokládané hodnoty veřejné zakázky. 

 
3. Zadávací dokumentace 
Zadávací podmínky jsou kromě této výzvy stanoveny též v návrzích mandátních smluv. 

 
4. Lhůta a způsob podání nabídek, komunikace v zadávacím řízení 
Lhůta pro podání nabídek je nejpozději do 11. 12. 2018 do 09:00 hod. 
 
Zadavatel stanovil pouze elektronickou formu nabídek. Nabídky se podávají 
prostřednictvím certifikovaného elektronického nástroje E-ZAK 
(https://zakazky.pardubickykraj.cz/) vložením její elektronické podoby přes odkaz „poslat 
nabídku“ na kartě této veřejné zakázky. 
 
Veškeré úkony v zadávacím řízení a veškerá komunikace probíhají elektronicky, zásadně 
prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK, datové schránky a e-mailu. Pro 
komunikaci prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK a podání nabídky je dodavatel 
či účastník řízení povinen provést registraci v elektronickém nástroji. 
Podrobné informace o ovládání systému naleznete v uživatelské příručce a manuálu 
appletu elektronického podpisu. 
 
V případě jakýchkoli otázek týkajících se technického nastavení kontaktujte provozovatele 
elektronického nástroje E-ZAK na e-mailu: podpora@ezak.cz. 
 
Otevírání elektronických nabídek není veřejné. Zadavatel poskytne k žádosti dodavatele 
informace o podaných nabídkách a údajích relevantních pro jejich hodnocení, nejdříve 
však v den následující po dni, ve kterém skončila lhůta pro podání nabídek. 

 
5. Požadavky na zpracování nabídky 
5.1 Nabídka bude předložena v elektronické podobě prostřednictvím elektronického 

nástroje E-ZAK dostupného na https://zakazky.pardubickykraj.cz/. 

Nabídka bude zpracována v českém jazyce, přičemž nesmí obsahovat přepisy a 
opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. 
Nabídka bude obsahovat elektronický obraz všech požadovaných dokumentů. 
Zadavatel akceptuje dokumenty nabídky ve formátech uvedených v § 18 odst. 2 vyhl. 
č. 168/2016 Sb. Dokumenty vyžadované ve standardu originálu musí být podepsány 
způsobem, se kterým zvláštní právní předpis (zákon č. 297/2016 Sb., zákon 
č. 300/2008 Sb.) spojuje účinky vlastnoručního podpisu. Dokumenty předkládané ve 
standardu kopie postačí předložit jako elektronické obrazy listinných dokumentů, příp. 
výstupy z informačních systémů bez nutnosti provedení autorizované konverze nebo 
elektronického podpisu. 

Není-li v této výzvě pro konkrétní případ uvedeno jinak, postačuje do nabídky doložit 
doklad ve standardu kopie. 

5.2 Nabídka bude obsahovat: 
- Vyplněné Prohlášení o přijetí smluvních podmínek (závazný vzor je přílohou č. 1 

výzvy) 
- Doklady o splnění předpokladů uvedených v bodu 6 této výzvy 

5.3 Zadavatel přijímá nabídky pouze na plnění jako celek, tj. v rozsahu specifikovaném 
v obou mandátních smlouvách. 

https://zakazky.pardubickykraj.cz/
https://zakazky.pardubickykraj.cz/manual_2/ezak-manual-dodavatele-pdf
https://zakazky.pardubickykraj.cz/manual_3/qcm-podepisovaci_applet-pdf
https://zakazky.pardubickykraj.cz/manual_3/qcm-podepisovaci_applet-pdf
mailto:podpora@ezak.cz
https://zakazky.pardubickykraj.cz/
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5.4 Jiné než zadavatelem požadované úpravy dokumentů, které jsou součástí nabídky, 
budou posouzeny jako nedodržení zadávacích podmínek a mohou vyústit ve 
vyloučení účastníka ze zadávacího řízení. 

5.5 Zadavatel stanovuje, že součástí nabídky nemusí být doplněné návrhy smluv na 
plnění veřejné zakázky. Rozhodné údaje doplní dodavatelé do Prohlášení o přijetí 
smluvních podmínek. 

 

6. Požadavky na kvalifikaci dodavatelů  
6.1 Zakázku může plnit dodavatel, který: 
a) nebyl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení 

pravomocně odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 zákona nebo obdobný 
trestný čin podle právního řádu země sídla dodavatele; k zahlazeným odsouzením se 
nepřihlíží; je-li dodavatelem právnická osoba, musí podmínku splňovat tato právnická 
osoba a zároveň každý člen statutárního orgánu; je-li členem statutárního orgánu 
dodavatele právnická osoba, musí podmínku splňovat tato právnická osoba, každý 
člen statutárního orgánu této právnické osoby a osoba zastupující tuto právnickou 
osobu v statutárním orgánu dodavatele; účastní-li se zadávacího řízení pobočka 
závodu zahraniční právnické osoby, musí podmínku splňovat tato právnická osoba a 
vedoucí pobočky závodu, u české právnické osoby, musí podmínku splňovat tato 
právnická osoba, každý člen statutárního orgánu této právnické osoby a osoba 
zastupující tuto právnickou osobu v statutárním orgánu dodavatele a vedoucí 
pobočky závodu, 

b) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný 
daňový nedoplatek, 

c) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném 
nebo na penále na veřejné zdravotní pojištění, 

d) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném 
nebo na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, 

e) není v likvidaci, proti němuž nebylo vydáno rozhodnutí o úpadku, vůči němuž nebyla 
nařízena nucená správa podle jiného právního předpisu nebo v obdobné situaci podle 
právního řádu země sídla dodavatele, 

f) není obchodní společností, ve které veřejný funkcionář uvedený v § 2 odst. 1 písm. c) 
zák. č. 159/2006 Sb., o střetu zájmů, v platném znění (tj. člen vlády nebo vedoucí 
jiného ústředního orgánu státní správy, v jehož čele není člen vlády) nebo jím 
ovládaná osoba vlastní podíl představující alespoň 25 % účasti společníka 
v obchodní společnosti, 

g) neprokazuje kvalifikaci prostřednictvím osoby uvedené v bodě f). 

 
6.2 Dodavatel dále předloží 
a) aktuální výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, nebo jiné obdobné 

evidence, pokud jiný právní předpis zápis do takové evidence vyžaduje 

b) aktuální doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu 
odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné 
živnostenské oprávnění či licenci (např. služby v oblasti administrativní správy 
a služby organizačně hospodářské povahy) 

c) seznam relevantních referenčních služeb poskytnutých dodavatelem za poslední 3 
roky před datem zahájení zadávacího řízení 

- relevantními službami pro splnění tohoto požadavku jsou služby spočívající 
v zastupování zadavatele podle ust. § 43 zákona, příp. § 151 zák. č. 137/2006 Sb. při 
administraci zadávacích řízení veřejných zakázek podle těchto zákonů (relevantními 
službami nejsou administrace zadávacích postupů veřejných zakázek malého 
rozsahu) 



 Výzva k podání nabídky - Administrace VZ   4 

- zadavatel požaduje uvedení nejméně 15 dokončených administrovaných zadávacích 
řízení, z toho nejméně 5 formou otevřeného řízení v nadlimitním režimu 

 
6.3 

- Splnění předpokladů dle bodu 6.1 prokáže dodavatel čestným prohlášením (např. 
příloha č. 4 této výzvy). 

- Doklady dle bodu 6.2 a) a b) mohou být doloženy v prosté kopii. Doklad může 
dodavatel nahradit též odkazem na odpovídající informace vedené v informačním 
systému veřejné správy, který umožňuje neomezený dálkový přístup. 

- Splnění požadavku podle bodu 6.2 c) prokáže dodavatel předložením seznamu 
formou čestného prohlášení o poskytnutých službách, ve kterém uvede název 
administrované zakázky, její druh a zvolené zadávací řízení, termín skončení 
zadávacího řízení, zadavatele zakázky a kontaktní osobu pro možné ověření 
reference. 

 
6.4 Pokud není dodavatel schopen prokázat splnění kvalifikačních předpokladů v rozsahu 

stanoveném zadavatelem, je oprávněn splnění kvalifikace v chybějícím rozsahu 
prokázat prostřednictvím jiných osob vyjma kvalifikace dle bodu 6.1 a předložení 
výpisu z obchodního rejstříku, či výpisu z jiné obdobné evidence. Dodavatel je 
v takovém případě povinen zadavateli předložit: 

a) doklady prokazující splnění požadavku dle bodu 6.2 a) jinou osobou v rozsahu, 
b) doklady prokazující splnění chybějící části kvalifikace prostřednictvím jiné osoby, 
c) doklady o splnění způsobilosti podle bodu 6.1 jinou osobou, 
d) písemný závazek jiné osoby k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky 

nebo k poskytnutí věcí nebo práv, s nimiž bude dodavatel oprávněn disponovat 
v rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém jiná osoba 
prokázala kvalifikaci za dodavatele. 

 
7. Údaje o hodnotících kritériích 
7.1 Jediným hodnotícím kritériem ekonomické výhodnosti pro hodnocení nabídek byla 

stanovena nejnižší nabídková cena včetně DPH. 
7.2 Hodnoceným údajem je nabídková cena, tak jak je dodavatelem uvedena 

v doplněném Prohlášení o přijetí smluvních podmínek. 

 
8. Zadávací lhůta 
Účastníci jsou vázáni podanou nabídkou a nemohou ze zadávacího řízení odstoupit po 
dobu 3 měsíců od konce lhůty pro podání nabídek. 

 
9. Oprávnění zadavatele 
9.1 Zadavatel si vyhrazuje právo ověřovat věrohodnost v nabídce uváděných údajů 

a dokladů. 

9.2 Zadavatel si vyhrazuje právo vyzvat dodavatele k objasnění nabídky a stanovit pro 
něj lhůtu. 

9.3 Zadavatel provede hodnocení nabídek a následně posouzení splnění zadávacích 
podmínek u vítězného dodavatele, v případě, že by nabídka vítězného dodavatele 
nesplňovala zadávací podmínky, bude vyřazena. Zadavatel může vyzvat k uzavření 
smlouvy dalšího dodavatele (účastníka řízení), a to v pořadí, které vyplývá z výsledku 
původního hodnocení, účastník vyzvaný k uzavření smlouvy se považuje za 
vítězného dodavatele. Zadavatel může tento postup využít opakovaně. 

9.4 Stejný postup si zadavatel vyhrazuje použít v případě, že vítězný dodavatel, který 
splnil zadávací podmínky, na písemnou výzvu zadavatele odmítne poskytnout 
potřebnou součinnost vedoucí k uzavření smlouvy. 
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9.5 Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení až do doby uzavření smlouvy. 

9.6 Zadavatel si vyhrazuje právo upravit v každé ze smluv uzavíraných na základě této 
zakázky ustanovení o jejím uveřejnění v registru smluv podle toho, jestli tato 
povinnost v závislosti na hodnotě smlouvy vznikne. Pokud kterákoli ze smluv 
nepřekročí limitní hodnou pro povinné uveřejnění, v registru smluv uveřejněna 
nebude. 

 
10. Další podmínky 
Zadavatel požaduje po vybraném dodavateli před podpisem smluv na plnění této zakázky 
prokázání jeho pojištění odpovědnosti za podmínek uvedených ve smlouvách, a to 
předložením pojistné smlouvy nebo pojistného certifikátu v kopii. V pochybnostech si 
zadavatel vyhrazuje právo na předložení originálu nebo ověřené kopie pojistné smlouvy. 
 
 
V Pardubicích dne 3. 12. 2018 
 
 
 
 Ing. Miroslav Vohlídal v.r. 

 vedoucí odboru majetkového,  
 stavebního řádu a investic Krajského úřadu 
 na základě pověření 

 
 
Přílohy: 
1. Prohlášení o přijetí smluvních podmínek vč. rozpočtu k ocenění (závazný vzor 

k vyplnění) 
2. Návrh mandátní smlouvy na administraci zakázek s účastí dotačního financování 
3. Návrh mandátní smlouvy na administraci zakázek bez účasti dotačního financování 
4. Čestné prohlášení k bodu 6.1 výzvy (vzor k možnému využití) 

 


